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MATRIZ CURRICULAR - 1% SEMESTRE DE 2024

Unidade Escolar Etec de Registro - Extens3o E M Profd. Maria da Conceigio Rodrigues de Alcintara | Cadigo I 239.1 | Municipio ‘ Cajati

Eixo Tecnoldgico GESTAO E NEGOCIOS | Habilitago Profissional de TECNICO EM ADMINISTRAGAO Plano de Curso | 421

Lei Federal 9394, de 20-12-1996; Resolugdo CNE/CER 2, de 15-12-2020; Resolucio CNE/CP 1, de 5-1-2021; ResolugSo SE 78, de 7-11-2008; Decreto Federal 5154, de 23-7-2004, alterado pelo Decreto 8.268, de 18-6-2014; Deliberacio
CEE 207/2022 e Indicago CEE 215/2022. Plano de Curso aprovado pela Portaria do Coordenador do Ensino Médio e Técnico - 2305, de 8-6-2022, publicada no Didrio Oficial de 9-6-2022 - Poder Executivo - Se¢3o | - pagina 57,

MODULD | - 12 semestre de 2024 MODULO 11 - 2 semestre de 2024 MODULO Il - 1% semestre de 2025
.l Carga Horsria (Horas-auls) ’l Canga Hordria [Horas-sula) g|  Canga Hordia (Horas.aula)
Componentes Curriculares x C € £ [« o H
Teoris Pritica Total = Teoris Pritica Total Teoria Pritica Total
a0 oo | a0 60 00 oo [ 2| ® 00 80
60 00 | 60 | n2-Legislagh 3| 60 00 60 | .2 - Processos Logisticos a| a0 00 80
1.3 - Planejamento e Organizacio de - - = Administracio da Produgio e
o 3| oo 60 | 60 |u3 3| 80 00 80 «| 60 00 60
El—EstudnsenesemMmdam B o 00 50 & 2| 100 o0 100 | W4 - Tecnologia da Informag3o Aplicadaa | 00 €0 €0
1.5~ Calculos Financeiros e Estatisticos Bl 0 [ o0 | w0 [t lanejamento  dos  Processos | oy | o | g0 | WS- Estudos da Administragso Piblica 3| 60 | 00 | e0
40 o | 40 0w | 100 1.6 - Estudos de Comércio Internacional 3| 60 00 60
00 w | a0 40 o0 | 40 a0 00 40
1.8 - Estudos cado 3| e o0 | 60
h!-mma&wluﬂude) 00 50 50 00 60 60
Rotinas de Departamento Pessoal
TOTAL 340 | 160 | 500 | TOTAL 330 | 160 | s00 380 | 120 | 500
MopULO | MODULOS | +11 MODULOS | + 11+ 11l
Qualificagdo Profissional Técnica de Nivel Médio de Qualificagdo Profissional Técnica de Nivel Médio de Habilitagdo Profissional de
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO TECNICO EM ADMI
LEGENDA DOS TEMAS E SUA RELACAO COM AS FUNCOES (DESCRICAO NO VERSO)
TEMA S DE PROCESSOS E PROC OPERAC (Execus e}
TEMA 3 - mmwm.... (P4 o)
Data: ) 5 F
DIRETOR DE ETEC SUPERVISOR EDUCACIONAL
{Assinaturs e canmbo) (Astinatura e carimbao)

Unidade do Ensino Médio e Técnico/ Grupa de Formulagho e de Andlises Curriculares — Gfac
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FUNGAO

DESCRICAO DOS TEMAS EM RELACAO AQ TRATAMENTO NOS COMPONENTES CURRICULARES

Planejamento e Execugdo

Comwnemes curriculares uollades ao plangjamento e desenvolvimento de projetos para estruturagdo de negdcios mediante andlise de
da proposta tudos do cendrio local.

Componentes curriculares voltades ao planejamento financeiro; aos cilculos e controles para apuragio de gastos; para realizacdo de previsdo

E Controk
FINANCEIRO Aeuclo € Controre orgamentaria.
TEMA 3 - CONCEPCAD DE PROCESSOS Plangjamento ¢ Execus3o Componentes curriculares voltados ao planejamento, implementacdo e gerencia menlo de agbes que envolvam a abertura e mznutengjo de
'GERENCIAIS 4 negdcios; gestlo dos recursos materiais e ; & uso de fi para S0 da rotina

TEMA 4 -DESENVOLVIMENTO DE PROCESSOS E
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

X Controls
Execugdoe o mercado internacional.

Componentes curriculares voltados ao estudo dos sistemas de produgdo, processos logisticos € de comercializagdo de bens e servigos no

Componentes curriculares voltados para o aluno no c

da jornada curricular e, principalmente, dmnvolwr

Planejomento competéncias diferenciadas de convivio no mundo trabalho, trabalho em equipe &

do-o num
de agir de acordo com a ética profissional, de se expressar oralmente & por escrito, de operar mum de informidtica, de valorizar o trabalho
coletivo, de desenvolver postura profissional e de planejar, executar, e gerenciar e desenvolver projetos.

capaz

OBSERVACOES

Total da Carga Hordria Tedrica 1060 horas-aula Trabalho de Conclusio de Curso 120 horas
Total de Carga Hordria Pritica 440 horas-aula Estdgio Supervisionado Este curso nSo requer Estagio Supervisionado
Definicio de carga horaria pratica | A carga hordria descrita como prética & aquela com possibilidade de diviso de classes em turmas, conforme o item 4.8 do Plano de Curso.

Conjunto de acBes orientadas para uma mesma finalidade produtiva, para grandes atribuictes, etapas significativas e especificas. S50 as grandes fun¢des: planejamento, execugdo e
Definigio de fungio controle, Fonte: ARADJO, Almério M, DEMAI, Fernanda M., PRATA, Marcio. Misslo, Concepgles e mus do Grupo de Formulagio e Anilises Curriculares (Gfac): Uma Sintese do

Laboratdrio de Curriculo do Centro Paula Souza. em: fy cpsceted. com. br/cpsceted; pdf> Acesso em: 13 mar. 2018.

1. Um tema pode estar relacionado a uma ou mais funges.
‘Observagdes sobre os temas 2. Consid a fungio em relagio as ias e bases tecnologicas, em forma de o curricular.

3. 0s temas afins perpassam os modulos @ podem ser utilizados para o desenvolvimento de projetos na interior de um madulo ao longo do cursofeertificagdo intermedidria.

FONTES PARA CONSULTA DAS CERTIFICACOES INTERMEDIARIAS

CBO - Classificaclo Brasileira de Ocupagies (Ministério do Trabalho, 2002):
4110 - Agentes, e
4110-05 - Auxiliar de escritdrio: Auxiliar administrativo, Auxiliar de compras, Escriturdrio

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

CBO - Classificagdo Brasileira de O(upapbes [Ministéric do Trabalho, 2002):

téenico - no

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO L3~ Kaering, L
4110-10 - dr Agente sindical, de compras, de escritdrio,
servigo publico

Unidade do Ensino Médio e Técnico/Grupo de Formulagho e de Andlises Curriculares - Gfac

Registro, 23 de novembro de 2023.

ALEX SANDERS MOREIRA ROSA
Diretor de Escola Técnica

Documento assinado eletronicamente por Alex Sanders Moreira
Rosa, Diretor de Escola Técnica - Etec, em 23/11/2023, as
19:10, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no
Decreto Estadual n°® 67.641, de 10 de abril de 2023.
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Documento assinado eletronicamente por Alexandre Paiva
Gaspar, Gestor de Supervisdo Educacional, em 30/01/2024,
as 12:36, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no
Decreto Estadual n°® 67.641, de 10 de abril de 2023.
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2~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

cars https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?

¢ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 , informando
o codigo verificador 0013027750 e o cddigo CRC 1D380BEB.
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